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| - Normas Gerais

IDENTIFICAGCAO

Artigo 1°

1. A Escola de Musica de Leca da Palmeira é um estabelecimento de ensino privado,

enquadrada no estatuto dos Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo.

2. A entidade proprietaria da escola € a LEVANTE, COOPERATIVA DE ENSINO E
CULTURA, CRL, com sede na Rua Oscar da Silva, 529, 4450-758 Leca da Palmeira,
com NIPC 507474325.

3. A Escola de Musica de Leca da Palmeira recebeu a autorizagdo definitiva de
funcionamento n° 4547 de 7 de agosto de 1997, substituida posteriormente pela n°
155/DREN, emitida pela Direcdo Geral de Educacao do Norte em 30 de dezembro de
2005.

4. A Escola de Musica de Leca da Palmeira dedica-se ao ensino especializado da musica,

nos seguintes niveis de ensino:

a) Infantil (a partir dos 4 anos);

b) Iniciacdo musical (1° ciclo);

c) Basicos (2° e 3° ciclos) autorizados pelo Ministério da Educagao, com planos de
estudos segundo a legislagao em vigor;

d) Livre.

5. A escola possui autorizagdo para lecionar os cursos basicos de canto, clarinete,

contrabaixo, flauta transversal, oboé, piano, saxofone, guitarra, violino e violoncelo.

ORGANIZACAO

Artigo 2°
1. Entende-se por ESCOLA, no seu sentido lato, a estrutura composta por:

a) Alunos inscritos num determinado ano letivo;

b) Pessoal docente afeto num determinado ano letivo;
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c) Pessoal administrativo e auxiliar;

d) Encarregados de educacdo dos alunos que frequentam a escola num
determinado ano letivo;

e) Edificio em que funcionam as aulas e demais atividades da escola;

f) Equipamento pertenca da escola e utilizado nas aulas e demais atividades

curriculares e administrativas.
Toda a estrutura referida no numero anterior se rege pelo presente regulamento.

De acordo com a legislagdo em vigor € expressamente proibido fumar em todos os

locais da escola.

A afixagao e divulgacao de informacgao devera ser feita em locais préprios existentes
nas instalagdes e/ou outro meio que a direcdo considere mais conveniente,

nomeadamente o meio informatico.

a) Toda a informagao a afixar tem de ser do conhecimento da dire¢cao pedagdgica,

que a rubricara, datara e mandara afixar.

Todo o material necessario ao funcionamento das aulas, deve ser requisitado junto dos
responsaveis e utilizado nas instalagdes da escola. Em casos especiais, devidamente
justificados, podera a direcao, autorizar a sua utilizagcao fora das instalagdes da escola

para a realizagao de atividades e iniciativas ligadas ao processo de aprendizagem.

Alunos, professores, pessoal administrativo e auxiliar, deverado participar a Direcéo
qualquer situacdo anormal da vida escolar, que ponha direta ou indiretamente em

causa o funcionamento, clima relacional e imagem da escola.

Nas salas de aulas, s6 podera estar o professor e o(s) aluno(s), conforme se trate de

aula individual ou coletiva.

a) Ao numero anterior, aplica-se a exceg¢ao do diretor pedagdgico e de quem o

mesmo autorizar.

As aulas s6 excecionalmente poderao ser interrompidas, pelo diretor pedagodgico, ou

pelo pessoal auxiliar no caso de se tratar de assunto urgente que o justifique.
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Artigo 3°

Funcionamento do ano escolar
. O ano escolar, salvo instrugdes oficiais, sera estabelecido pelo Ministério da Educacéao.

. A'escola podera, no ambito da sua autonomia e da gestao das atividades pedagdgicas,

alterar pontualmente o calendario proposto pelo Ministério da Educacéo.

ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

Artigo 4°

. Alunos, professores, pessoal administrativo e auxiliar, tém de ser assiduos e pontuais,

prestando os servigos que |lhe sdo atribuidos.

HIGIENE NA ESCOLA

Artigo 5°

. Todos os elementos da escola devem contribuir para um ambiente de bem-estar e
ordem nas instalagdes, nomeadamente, na conservagao e limpeza do mobiliario,

material e espaco escolar.

. Apés a utilizagao das instalagdes, dos materiais e equipamentos educativos, os utentes

devem deixa-los nas melhores condigdes.

. Quem por culpa ou negligéncia, danifique equipamentos, mobiliario ou material didatico
pertencentes a escola, fica obrigado a cobrir os respetivos prejuizos. A ocorrer tal

situacao, devera ser dado conhecimento do facto a direcao.

ACESSO A ESCOLA

Artigo 6°

. S6 tem acesso livre a escola: alunos, professores, pessoal administrativo e auxiliar,

que a ela pertengam.



~ | ESCOLA DE
i MUSICA DE

LECA DA PALMEIRA 7

2. Tém acesso condicionado a escola: pais e encarregados de educacao dos alunos que

a frequentam, ou qualquer outra pessoa que, por motivo justificado tenha assunto de

interesse a tratar.

3. Para efeitos de aplicagdo do disposto no numero anterior, 0 pessoal em servigo
solicitara aos visitantes a sua identificagdo bem como a indicacdo do assunto a tratar.
De igual modo, a identificagdo podera ser exigida a qualquer pessoa que se encontre
dentro do recinto da escola.
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Il - Normas Especificas

DIRECAO PEDAGOGICA

Artigo 7°

1. A direcdo pedagodgica é constituida e rege-se de acordo com o estabelecido na

legislacéo aplicavel.

2. O exercicio de fungbes de direcdo pedagdgica € equiparavel, para todos os efeitos

legais, a funcao docente.

3. Compete a direcdo pedagogica a orientacdo da acdo educativa da escola e,

designadamente:

a) Representar a escola junto do Ministério da Educagédo, em todos os assuntos
de natureza pedagodgica;

b) Planificar e superintender nas atividades curriculares e culturais;

c) Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;

d) Velar pela qualidade do ensino;

e) Zelar pela educacéo e disciplina dos alunos;

f) Solucionar os problemas que eventualmente surjam nas disciplinas e no
funcionamento da escola;

g) Exercer as demais competéncias conferidas por lei ou delegadas pela entidade

proprietaria da escola.

CONSELHO PEDAGOGICO
Artigo 8°

Enquadramento

1. O conselho pedagdgico € um 6rgao de gestao da escola nos capitulos da orientacao e

coordenacgao pedagdgica.
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Artigo 9°

Composigao
1. O conselho pedagdgico € nomeado pela direcdo pedagdgica.

2. Na primeira reunido de professores de cada ano letivo, € dado a conhecer os

elementos que constituem o conselho pedagdgico.

3. O conselho pedagodgico deve conter um elemento representativo de cada area

disciplinar.

a) Um mesmo professor pode ser representante de mais do que uma area disciplinar.
Artigo 10°

Competéncias
4. As competéncias do conselho pedagdgico sao as consagradas na lei, nomeadamente:

a) Apresentar propostas e emitir parecer sobre questdes relativas ao projeto

educativo;

b) Apresentar propostas e emitir parecer sobre questdes relativas ao regulamento
interno;

c) Apresentar propostas e emitir parecer sobre questdes relativas ao plano de
atividades;
d) Emitir parecer relativo as reunides de avaliagao;

e) Aprovar questdes de natureza pedagogica, nomeadamente:
i. Objetivos das disciplinas
ii. Critérios de avaliacao
iii. Transicao de grau
iv. Planos de acompanhamento pedagdgico
v. Matrizes de provas

f) Participar no processo de avaliagdo do pessoal docente;
g) Propor mecanismos orientados para a melhoria de qualidade do servigo de
educacao prestado e dos resultados das aprendizagens.
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Artigo 11°

Funcionamento

O conselho pedagogico reune ordinariamente uma vez por periodo e,

extraordinariamente, sempre que para tal seja convocado pela diretora pedagodgica.

CORPO DOCENTE

Artigo 12°

Enquadramento

Os professores da Escola de Musica de Lega da Palmeira terdo os direitos e os deveres
consignados na Lei, nomeadamente no Codigo do Trabalho, nos respetivos contratos

de trabalho e demais regulamentos e normas existentes na escola.

A fixagdo do quadro de professores e sua admissao € da competéncia da direcéo da

escola, podendo delegar na diretora pedagaogica.

Os professores nao deverdao tomar atitudes que possam ser notoriamente

desrespeitosas e improprias de uma escola, centro de educacio e formacao.

Em qualquer altura do ano letivo, a desisténcia de alunos podera levar a diregao

pedagogica a refazer o horario dos professores, no sentido de anular a vaga ocorrida.

a) A alteragéo do horario devera ter em conta a disponibilidade do professor e dos

restantes alunos do mesmo.

O ajuste de horarios referido no ponto anterior, tera repercussdo no vencimento do

professor, a partir do més seguinte aquele em que se verificar a desisténcia.

A direcao da escola podera, apés analise de cada situacao particular, decidir pela ndo
aplicacao do ponto anterior, na defesa dos interesses dos professores, desde que tal

nao ponha em causa a situagao financeira da escola
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Artigo 13°

Direitos

1. Constituem direitos dos professores:

a)

b)

c)

d)

Ser respeitado pelos colegas, funcionarios da escola, encarregados de
educacéo, alunos, direcdo pedagodgica e diregao da entidade titular;

Dispor de condi¢cbes para o exercicio das suas fungdes, de acordo com as
disponibilidades materiais € humanas da escola;

De acordo com a lei geral, os professores tém direito a pausas no seu horario

letivo;
Ser chamado a avaliar as audi¢cdes e outras atividades nao letivas em que
participem.

Artigo 14°

Obrigagoes

1. Constituem obriga¢des dos professores:

a)

Ser assiduo e pontual;

Tratar com respeito e correcao todos os elementos da comunidade escolar;
Respeitar as instru¢des dadas pela direcdo da escola;

Registar na plataforma eletrénica adotada, os sumarios de cada aula, de forma
clara;

Registar na plataforma as faltas de presencga, atraso e material dos alunos;
N&o facultar, em caso algum, o acesso a plataforma;

Organizar audi¢gbes de classe, durante o ano letivo, nas disciplinas em que tal
for possivel;

Sem prejuizo da alinea anterior, as audigdes de classe poderao realizar-se em
conjunto com um ou mais professores;

Participar, com os seus alunos, nas audi¢des organizadas pela escola;
Colaborar em audicdes de professores;

Participar e colaborar em ac¢des desenvolvidas pela escola;
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) Comunicar a dire¢cdo pedagogica situacbes anormais que detetem,

nomeadamente relativas aos seus alunos.

2. E obrigatéria a presenca dos professores nas reunides de professores, de avaliagdo e

do conselho pedagdgico, bem como na formacgao de juris de provas de avaliagéo.

a) As convocatérias para os efeitos do numero anterior serdo feitas com a

antecedéncia minima de uma semana.

3. Quando algum professor, por motivos de ordem pedagdgica ou didatica, necessitar de
dar a aula fora das instalagdes habituais, deve, previamente, solicitar autorizacéo a

direcao pedagdgica
Artigo 15°

Faltas

1. Os professores deverao, sempre que possivel, avisar com antecedéncia das faltas que

sejam obrigados a dar.
2. Todas as faltas deverao ser justificadas em impresso préprio a disposi¢cao na secretaria

3. As faltas por doenca deverao ser certificadas por atestado médico, a apresentar no

prazo de cinco dias a contar do inicio da doencga.

4. Se, por qualquer motivo que ndo o de doenga, o professor for obrigado a faltar, devera
utilizar os mecanismos existentes na escola, através da plataforma, nomeadamente

para substituicdo das aulas.

5. Nos casos em que se verifique o incumprimento do ponto anterior ou um elevado
numero de faltas do professor, sem uma justificagdo adequada, a diregado pedagdgica
procurard, junto do professor, resolver a situagao para que os alunos nédo sejam

prejudicados

6. As aulas substituidas, deverao ser dadas em data a combinar diretamente entre o
professor e o encarregado de educacgao do aluno, ou entre o professor e o aluno se
maior de 18 anos, no caso de aulas individuais, ou em data que relina o consenso de,

pelo menos 2/3 dos alunos, em aulas coletivas.
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7. O diretor pedagogico podera aceitar, ou nao, quer a justificacao das faltas, quer a data

proposta para substituicdo das aulas.

ALUNOS

Artigo 16°

Enquadramento

1. Podem ser alunos da Escola de Musica de Leca da Palmeira todos os individuos de

ambos 0s sexos a partir dos 4 anos de idade.

2. A carga horaria dos alunos dos cursos oficiais, € a imposta pelo Ministério da

Educacgao.

3. O acesso aos servigcos administrativos bem como as salas especificas é condicionado.
Artigo 17°

Direitos
1. Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da comunidade escolar.

2. Todo o aluno tem direito a constituir associagdes de caracter cultural e recreativo

ligadas a escola, ouvida a dire¢ao da mesma.

3. Os alunos poderao utilizar as salas de aulas para estudar, ou para atividades
pedagogicas devidamente justificadas, devendo para isso efetuar marcagédo em livro

préprio.
4. Os alunos poderao levar os instrumentos da escola para estudar em casa.

a) Para solicitar o instrumento, o encarregado de educagéao, ou aluno quando maior
de 18 anos, devera preencher um impresso proprio.

b) O encarregado de educagdo ou o aluno, quando maior de 18 anos, sera
responsavel pelo bom estado do instrumento, podendo ser chamado a suportar
a reparacao, decorrente de danos que o mesmo sofra enquanto esta na sua

posse.

5. Ser chamado a avaliar as audi¢des e outras atividades n&o letivas em que participem.
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Artigo 18°

Obrigagoes
Constituem obriga¢des de cada aluno:

a) Ser assiduo e pontual;

b) Ter bom comportamento, com respeito pelos colegas, professores e
funcionarios da escola, abstendo-se de atitudes que prejudiquem o ambiente, o
normal funcionamento e o bom nome da escola;

c) Acatar as instrugdes dadas pelos professores e demais responsaveis da escola;

d) Participar em audi¢des de classe e outras organizadas pela escola;

e) Participar nas atividades desenvolvidas pela escola;

f) A nao observancia da alinea c) pode condicionar a avaliacao.

Atitudes que lesem o normal funcionamento ou o0 bom nome da escola serdo punidas

pelo conselho pedagdgico, de acordo com o que este deliberar, caso a caso.
Artigo 19°

Acao disciplinar

O comportamento do aluno que contrarie as normas de conduta e de convivéncia e se
traduza no incumprimento do dever geral ou especifico, revelando-se perturbador do
regular funcionamento das atividades da escola ou das relagbes na comunidade
educativa, constitui infracdo e deve ser objeto de intervencédo, sendo passivel de

medida corretiva ou de medida disciplinar sancionatoria.

As medidas corretivas e as disciplinares sancionatérias bem como a tramitacdo do
procedimento disciplinar tém objetivos pedagdgicos, preventivos, dissuasores e de
integracdo, visando o cumprimento dos deveres dos alunos, a preservagdo do
reconhecimento da autoridade e seguranga do pessoal docente e nao docente, o
normal prosseguimento das atividades da escola e o reforgo da formagéo civica do
aluno para um crescimento equilibrado da sua personalidade e integragcdo plena na

comunidade educativa, estando previstas na lei e neste regulamento.
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4. Fora da sala de aula, qualquer professor ou funcionario tem competéncia para advertir

o aluno, confrontando-o verbalmente com o comportamento perturbador do normal

funcionamento das atividades da escola.

5. Aviolagao de algum dos deveres previstos na legislagao em vigor e neste Regulamento

Interno, em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal da escola

ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, constitui infragcdes qualificadas

como.

a) Leves
i.

comportamentos e atitudes reveladores de falta de educagéao

perturbagao da aula

b) Graves

iv.

recusa de tarefas e procedimentos escolares que se destinam a

aprendizagem prépria ou dos colegas

desrespeitar qualquer membro da comunidade educativa, com linguagem

ou atitudes comportamentais ofensivas
danificagao intencional de equipamento e/ou instalagdes escolares

sair da sala sem autorizagao do professor

c) Muito graves

iv.

qualquer tipo de agressao fisica a membros da comunidade escolar

destruicdo intencional de material, equipamentos ou instalagdes

escolares
agressao verbal classificada

recusar sair da sala de aula por ordem do professor

6. Medidas corretivas - Estas medidas tém objetivos pedagdgicos, preventivos,

dissuasores e de integracdo, visando o cumprimento dos deveres dos alunos, a

preservagao do reconhecimento da autoridade e seguranga do pessoal docente e ndo

docente, o normal prosseguimento das atividades da escola e o reforgo da formagéao

civica do aluno para um crescimento equilibrado da sua personalidade e integragao
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plena na comunidade educativa. As medidas seguintes sao as aplicaveis no caso de

infracéo leve:

a) A ordem de saida da sala de aula, e demais locais onde se desenvolva o

trabalho escolar;

A aplicagdo da medida corretiva da ordem de saida da sala de aula e
demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, € da exclusiva
competéncia do professor respetivo e implica a permanéncia do aluno na
escola, competindo aquele determinar o periodo de tempo durante o qual
o aluno deve permanecer fora da sala de aula, se a aplicagdo de tal
medida corretiva acarreta ou ndao a marcagao de falta ao aluno e quais
as atividades, se for caso disso, que o aluno deve desenvolver no decurso

desse periodo de tempo.

b) A realizagao de tarefas e atividades de integracao escolar;

c) O condicionamento no acesso a certos espacgos escolares, ou na utilizagao de

certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a

atividades letivas.

7. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma censura disciplinar do

comportamento grave ou muito assumido pelo aluno, devendo a ocorréncia dos factos

em que tal comportamento se traduz, ser participada por escrito, pelo professor ou

funcionario que a presenciou ou dela teve conhecimento, de imediato, a direcao

pedagdgica, para efeitos da posterior comunicagao conselho pedagdgico. Sao medidas

disciplinares sancionatorias:

a) Repreensao registada;

A aplicagao da medida disciplinar sancionatéria de repreenséo registada
€ da competéncia do professor respetivo, quando a infragao for praticada
na sala de aula, ou do diretor pedagdgico, nas restantes situacoes,
averbando-se no respetivo processo individual do aluno, a identificacéo
do autor do ato decisério, data em que o mesmo foi proferido e a

fundamentacgao de facto e de direito que norteou tal deciséo.

b) A suspensao da escola até 10 dias uteis;
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i. A decisao de aplicar a medida disciplinar sancionatoria de suspensao da
escola até 10 dias uteis, é precedida da audi¢do em auto do aluno visado,
do qual constam, em termos concretos e precisos, os factos que lhe sao
imputados, os deveres por ele violados e a referéncia expressa, ndo so
da possibilidade de se pronunciar relativamente aqueles factos, como da
defesa elaborada, sendo competente para a sua aplicagdo o Diretor

Pedagogico, que pode ouvir previamente o conselho pedagaogico.

ii. Compete ao diretor pedagdgico, ouvidos os pais ou 0 encarregado de
educacao do aluno, quando menor de idade, fixar os termos e condigcdes
em que a aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria referida no

ndmero anterior sera executada.

iii. Os efeitos decorrentes das faltas dadas pelo aluno no decurso do periodo
de aplicagao da medida disciplinar sancionatoria de suspensao da escola
até 10 dias uteis, no que respeita, nomeadamente, a sua assiduidade e

avaliacao, sao determinados pela escola.
c) A expulsdo de escola.

i. A aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de expulsdo de escola
reporta-se a pratica de factos notoriamente impeditivos do
prosseguimento do processo de ensino-aprendizagem dos restantes
alunos da escola, ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos

membros da comunidade educativa.

Artigo 20°

Recomendacgdes as escolas para a operacionalizagao das regras e recomendagoes
sobre o uso de smartphones nos espagos escolares

Segundo recomendagdes do ministério da educagdo, ciéncia e inovagao (MECI),“...o
reconhecimento do potencial das tecnologias digitais no processo de ensino-aprendizagem e
da necessidade de formar os jovens com competéncias digitais ... serdo imprescindiveis para
a sua vida adulta. Esse reconhecimento assenta igualmente na consciéncia dos riscos
associados a uma utilizagdo individual e desregulada de dispositivos, em particular os

smartphones. Nos espacgos escolares, importa, por isso, salientar a distingdo entre a utilizagdo
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de tecnologias digitais para a aprendizagem — devidamente inseridas num projeto pedagdgico
validado pela escola e acompanhado por professores — e a utilizagéo individual de dispositivos
pelos alunos para fins recreativos, estando esta permeavel a usos excessivos, desadequados

€ nocivos ao bem-estar dos jovens, conforme indica uma vasta evidéncia internacional”

Segundo as mesmas recomendacdes do MECI, cabe a cada escola adotar as regras, da forma

que melhor se ajustem a sua realidade.

Sendo assim, a Escola de Musica de Leca da Palmeira, aos alunos do pré-escolar, 1°, 2° e 3°

ciclos, determinou o seguinte:

1. Proibigao

a. E proibido o uso de dispositivos digitais com acesso & internet (smartphones,
tablets, smartwatches) durante o periodo de permanéncia na escola.

b. Durante este periodo, os dispositivos devem permanecer desligados e guardados.

2. Uso em contexto pedagogico

a. O uso de dispositivos digitais com acesso a internet em sala de aula é permitido
apenas quando autorizado pelo professor, para fins pedagogicos (ex.: gravagao
de exercicios, consulta de partituras, metronomo e afinador).

b. Sempre que possivel, devem ser utilizados em “modo voo”.

3. Excecgdes autorizadas

a. Porrazées médicas devidamente comprovadas.

b. Para alunos estrangeiros em processo de aprendizagem da lingua portuguesa,
como ferramenta de traducgao.

c. Em emergéncias, a comunicacao entre aluno e familia sera proporcionada pela
secretaria da escola.

4. Condicdes de uso em concertos, audicdes e provas.

a. E proibido o uso de dispositivos digitais com acesso & internet pelos alunos
durante as atuacdes, exceto para registo autorizado pela escola, ou para fins
pedagoégicos como consta no ponto 2

5. Sangbes em caso de incumprimento
a. Primeira infragdo: adverténcia verbal.
b. Reincidéncia: recolha temporaria do dispositivo, com entrega exclusivamente ao

encarregado de educagao na secretaria.
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6. Promocao de alternativas
a. A escola disponibiliza espagos e atividades de socializag&o e lazer (ex.: jogos de
tabuleiro) que ndo dependam do uso de smartphones.
b. Os alunos podem ser convidados a propor atividades artisticas e recreativas

alternativas.

CURSOS

Artigo 21°

Iniciagoes
1. Os alunos até 10 anos de idade poderao inscrever-se nesta escola nas iniciagdes,

desde que tenham 6 anos de idade ou 5 se, neste caso, ja estiverem inscritos no

primeiro ano da primeira fase do ensino basico.

2. Os alunos das iniciagdes terao os mesmos deveres e obrigagdes dos alunos dos cursos

basicos, nomeadamente em relagao a:
a) Assiduidade: devem ser assiduos e pontuais;
b) Participagcdo nas reunides de classes e audigdes;
c) Realizacao de testes orais, escritos e de instrumento durante o ano letivo;
d) Avaliacao trimestral;
e) Participacédo nas atividades desenvolvidas pela escola.

3. Em relagédo a alinea d) do ponto anterior, a avaliagdo sera enquadrada nos moldes
descritos no Artigo 32°.

4. O percurso destes alunos até chegarem ao primeiro grau do ensino oficial sera feito da

seguinte forma, correspondendo aos, 6, 7, 8 e 9 anos de idade, respetivamente:
a) Iniciagdes A (6 anos);
b) Iniciagdes B (7 anos);
c) Iniciagdes C (8 anos);

d) Iniciagcbes D (9 anos).
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5. O plano de estudos da classe de iniciagbes é constituido pelas seguintes disciplinas

obrigatérias:
a) Formacgéo musical;
b) Classes de conjunto;
c) Instrumento.

6. Se ndo se inscrever numero suficiente de alunos em qualquer destes anos, esses
alunos serao incluidos na turma que na altura a diregdo pedagogica, juntamente com

os professores das disciplinas, acharem mais apropriada.
7. A duracao semanal das aulas, sera fixada de acordo com a legislacao em vigor.

8. Os programas a adotar terdo como base os existentes nesta escola para as iniciagoes.

As aulas devem ser dadas, no entanto, tendo em conta a idade dos alunos.

9. Em relagdo ao ponto anterior, cabe grande responsabilidade ao professor no sentido
de conseguir ter uma boa relagdo com os alunos, capacidade de imaginagao e grande

dinamismo.
Artigo 22°

Cursos Basicos de Musica

1. Podem ser admitidos nos cursos basicos de musica, os alunos que ingressam no 5°
ano de escolaridade.
2. Para admissao a frequéncia dos cursos basicos de musica, é realizada uma prova de
selecao.
A matriz curricular-base dos cursos basicos de musica, consta da legislagdo em vigor.
Os cursos basicos de musica poderdo ser frequentados em regime articulado e
supletivo
a) Entende-se por regime articulado, a frequéncia de um curso artistico
especializado, quando assegurado por duas escolas distintas;
b) Entende-se por regime supletivo, a frequéncia, além do ensino basico geral, da

componente de formacao artistica de um curso artistico especializado.
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Artigo 23°

Regime livre

Os alunos poderao inscrever-se nesta escola em Regime Livre, em uma ou mais

disciplinas.

Estes alunos ficardo excluidos dos cursos oficiais, ndo sendo sujeitos ao que estes

implicam em termos de programa, avaliagcéo e regime de faltas.
Aos alunos em regime livre, nao sera emitida certificagao oficial.

Cabe ao professor dos alunos deste regime, com o acordo da direcdo pedagdgica,

estabelecer o programa e método de ensino que melhor se adapte a cada aluno.

Estes alunos terdo o dever da assiduidade e pontualidade e o direito (com o
consentimento do professor e direcao pedagdgica), a participagdo em reunides de

classe e audigbes, bem como nas demais atividades desenvolvidas pela escola.
Artigo 24°

Infantil

Os alunos de 4 e 5 anos poderao inscrever-se no nivel infantil.
O plano de estudos da classe infantil € constituido pela disciplina de
a) Iniciagdo musical.
Os alunos de 4 e 5 anos, poderao frequentar a disciplina de instrumento, quando tal for
solicitado pelo encarregado de educagao e considerado adequado pela direcéo

pedagodgica.
Estes alunos terdo o dever da assiduidade e pontualidade e o direito (com o
consentimento do professor e dire¢gdo pedagdgica), a participagdo em reunides de
classe e audi¢des, bem como nas demais atividades desenvolvidas pela escola.
Artigo 25°
Matricula / Renovagao de Matricula

A matricula ou renovagao de matricula sera efetuada em periodo fixado anualmente,

pela direcao pedagdgica, anunciado através de avisos colocados na escola.
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No ato de inscri¢cdo, os alunos terao de fazer prova de possuir as habilitagdbes minimas

exigidas pelas disciplinas e anos que pretendem frequentar.

O aluno tera que se inscrever obrigatoriamente a todas as disciplinas do seu plano de

estudos.
a) Excetuam-se, no ponto anterior, os alunos em regime livre.

Tratando-se de alunos menores, o boletim de inscricdo tem de ser obrigatoriamente

assinado por um dos pais ou por encarregado de educagao reconhecido como tal.

A admissao de novos alunos esta sujeita a capacidade de funcionamento e a lotagao

da escola estabelecida na sua autorizagao definitiva de funcionamento.
Artigo 26°

Restricoes de matricula

De acordo com a legislagdo em vigor, os alunos do curso basico de musica em regime
articulado poderdo nado ver autorizada a matricula ou renovagao de matricula neste

regime de frequéncia.

De acordo com a legislagdo em vigor, os alunos do curso basico de musica em regime
supletivo poderao néo ver autorizada a matricula ou renovagdo de matricula neste

regime de frequéncia, desde que sejam alvo de financiamento publico.

a) Os alunos nestas condi¢des poderdo optar pela frequéncia do curso basico

musica em regime supletivo autofinanciado.

E vedada a matricula ou renovacédo de matricula, aos alunos que frequentam outro
curso da mesma area artistica de nivel de escolaridade igual ou deferente, quando séo

alvo de financiamento publico, nas duas ofertas educativas
E cancelada a matricula a todos os alunos que prestem falsas declaragées

Para todos os efeitos, o cancelamento de matricula é considerado reprovagao.
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Artigo 27°

Propinas

1. No ato de inscricéo, os alunos serao obrigados ao pagamento de uma propina de
inscrigao, sendo o valor dessa propina fixado anualmente pela entidade proprietaria da

escola.

a) A propina de inscricdo, no caso de desisténcia, ndo é reembolsavel.

b) No caso de alunos apoiados pelo Contrato de Patrocinio, a propina a cobrar fica
limitada aos tetos definidos pelo Ministério da Educacéo.

c) O valor dainscrigdo dos alunos das iniciagdes e do curso basico supletivo inclui
0 seguro escolar.

d) Os alunos do regime articulado estao abrangidos pelo seguro escolar do ensino

regular.

2. O pagamento das propinas de frequéncia sera efetuado até ao dia oito de cada més,

de acordo com tabela fixada anualmente.

3. O nao pagamento das propinas de frequéncia, no prazo previsto no nimero anterior

implicara o pagamento do valor em divida, acrescido de 10%.

4. Passados 30 dias sobre a data do pagamento das propinas de frequéncia, ndo tendo
sido este efetuado, ficam os alunos sujeitos a exclusdo da frequéncia das aulas, que

s6 retomarao com a realizagdo do pagamento previsto no ponto anterior.

a. No caso de o nao pagamento se prolongar até ao final de um periodo e uma vez
que o aluno esta impedido de frequentar as aulas, também nao podera realizar

provas, sendo excluido por faltas.

5. Adiregcao da escola podera, atendendo a condigdes especiais, justificadas caso a caso,
aprovar reducgao de propinas a determinados alunos.

a) A redugao referida no ponto anterior ndo podera colocar em causa a saude

financeira da escola.

6. Por cada ano letivo sdo devidas propinas obrigatorias relativas a 10 meses, de

setembro a junho, inclusive.



=~ | ESCOLA DE

i MUSICA DE

LECA DA PALMEIRA
24

a) A propina relativa ao més de setembro podera ser liquidada de uma s6 vez, ou
de forma faseada, por forma a que até ao més de dezembro do respetivo ano o

pagamento esteja efetuado na sua totalidade.

7. Para alunos com matriculas fora de prazo, sao devidas propinas obrigatorias a partir

do momento em que é efetuada a matricula.

Caso, apos a matricula/renovagdo da matricula, as autoridades publicas imponham
periodos de suspensao das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras
que alterem o tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam o servigo
educativo, este facto ndo confere ao encarregado de educacgao direito a pedir uma

redugao da anuidade.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do estabelecimento de
ensino podera, em fungdo do impacto das imposicdes referidas no numero anterior e
das possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma

reducao ou outro beneficio as familias.

10.Nao estdo compreendidas nas propinas eventuais despesas de material didatico.

11.Todos os casos omissos relativos a pagamentos de propinas serédo resolvidos pela

1.

2.

direcao da escola.
Artigo 28°

Faltas
As faltas dos alunos serao tratadas de acordo com a lei em vigor.

As faltas devem ser sempre justificadas dentro de um prazo de 3 dias uteis a contar da
data da falta, em impresso a fornecer pela escola, devidamente assinado pelo

encarregado de educagao ou aluno maior de 18 anos.

Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou o encarregado
de educacao ou, quando maior de idade, o aluno, seréao avisados.

a) No 1.° ciclo do ensino basico o aluno ndo pode dar mais de 10 faltas

injustificadas.
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i. A violagao do limite de faltas injustificadas previsto no numero anterior,
obriga ao cumprimento de um plano individual de trabalho que incidira
sobre todo o programa curricular do nivel que frequenta e que permita

recuperar o atraso das aprendizagens.

b) Nos restantes ciclos ou niveis de ensino, as faltas injustificadas ndo podem

exceder o dobro do numero de tempos letivos semanais, por disciplina.

ii. A violagao do limite de faltas injustificadas previsto no numero anterior,
obriga ao cumprimento de um plano individual de trabalho, que incidira
sobre a disciplina ou disciplinas em que ultrapassou o referido limite de

faltas e que permita recuperar o atraso das aprendizagens.

Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, em casos excecionais, podera a
diregdo pedagodgica, com parecer favoravel do professor da disciplina e ouvido o
encarregado de educacéao (para os alunos menores de 18 anos) ou o aluno maior de
18 anos, suspender imediatamente da frequéncia das aulas o aluno que tenha

excedido o limite de faltas injustificadas.
Artigo 29°

Transicao de grau

De acordo com a legislagdo em vigor, os alunos podem solicitar prova de avaliagao

para a transicdo de grau em qualquer das disciplinas do seu plano de estudos.

A transicao de grau € pedida pelo encarregado de educacéo ou aluno maior de 18

anos, e tera que possuir o parecer favoravel do respetivo professor.

A diregao pedagdgica, mediante o parecer do conselho pedagdgico, autorizara, ou néo,

a realizagao da prova.

As provas de transi¢ao de grau deverao incidir sobre todo o programa do grau anterior
aquele a que o aluno se candidata.

a) A transicdo de grau a disciplina de classes de conjunto fica sujeita a prestagao

de provas definidas pelo professor e aprovadas pela diregdo pedagdgica.
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5. A transicdo de grau a disciplina de classes de conjunto devera ser solicitada para um

grau igual ou inferior ao grau que o aluno frequenta na disciplina de formagéao musical.

a) Se o aluno solicitar transicdo de grau a formagdo musical, podera solicitar
transicao de grau a classes de conjunto, desde que para um grau nao superior

ao que solicita para formagao musical.
6. A data limite para a realizagao das provas de transigao de grau, € o final de fevereiro.
a) A prova de transigdo de grau devera ser realizada no minimo um més apds a
data do seu pedido.

Artigo 30°

Transferéncias

1. Qualquer aluno inscrito nos cursos oficiais, pode solicitar transferéncia para outro

estabelecimento de ensino equivalente.

2. Todo o processo relativo a transferéncia do aluno, fica sob a responsabilidade dos

estabelecimentos de ensino envolvidos.

a) Sem prejuizo do numero anterior, a escola de onde o aluno sai fica responsavel

pelo envio de todo a documentagao necessaria.
Artigo 31°

Anulagao de matricula

1. A anulacio de matricula deve ser requerida em impresso proprio.

2. Para efeito de pagamento de propinas, a anulagdo de matricula sé entra em vigor no

més seguinte ao da sua realizagéo.

3. Para todos os efeitos a anulagédo de matricula equivale a uma reprovagao.
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AVALIACAO

Artigo 32°

Formas de avaliagao

Todos os alunos inscritos nas iniciagdes e nos cursos basicos articulado e supletivo

sdo sujeitos a um processo de avaliagado formativo e sumativo.

A avaliagéo formativa, enquanto principal modalidade de avaliagéo, integra o processo

de ensino e de aprendizagem, fundamentando o seu desenvolvimento.

A avaliacdo sumativa, substancia um juizo global sobre as aprendizagens

desenvolvidas pelos alunos.

Os testes da disciplina de formagao musical, sdo escritos e orais, realizados com o

respetivo professor durante cada periodo.

No caso da disciplina de instrumento, os diversos grupos disciplinares poderao optar

pela avaliagcio trimestral ou semestral.

a) Sem prejuizo do numero anterior, a decisao de trimestral ou semestral tera de ser,

no inicio do ano letivo, aprovada em conselho pedagadgico.

Excetuam-se do ponto anterior os alunos das iniciagdes, cujos professores considerem
inadequada a realizacao de testes, pelas carateristicas do instrumento e/ou por razbes

pedagogicas.
A disciplina de classes de conjunto esta sujeita a processos de avaliagao formativa.
a) Sem prejuizo do numero anterior e devido as caracteristicas da disciplina,

também incidirdo processos de avaliagdo sumativa a disciplina de classes de

conjunto, conforme regulamento préprio da disciplina.

Os alunos dos cursos basicos articulado e supletivo e os alunos do ultimo nivel das
iniciacoes, fardao, no final de cada periodo, uma autoavaliacdo referente as trés

disciplinas — Instrumento, formacgao musical e classes de conjunto.
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9. As avaliagdes, de final de cada periodo e demais momentos avaliativos serao
disponibilizadas ao encarregado de educagéo através de plataforma digital acessivel

pela internet.

a) Aos encarregados de educacdo dos alunos dos cursos basicos sera
disponibilizada uma avaliagao intercalar a meados de cada periodo.
b) Aos encarregados de educagao dos alunos das iniciagbes, sera disponibilizada

uma avaliagao no final de cada periodo.

10.Todos os alunos que ingressem pela primeira vez no 5° ano de escolaridade, estédo

sujeitos a uma prova de selecéo.

a) Os critérios de avaliagao da prova de selegao, constarao de documento proprio
e sdo afixados com uma antecedéncia minima de 30 dias sobre a data de inicio

de realizagdo da prova.

11.0s alunos de 6°ano / 2° grau e 9° ano / 5° grau, terdo de realizar uma prova global a

disciplina de instrumento.

12.A matriz da prova global, encontra-se em documento proprio e é afixada até ao fim do
més de dezembro.
a) Se, por motivos de doenca, ou outro de forga maior, devidamente justificado, o
aluno faltar a prova global, poder-se-a remarcar a data da prova, de acordo com
a disponibilidade de todas as partes envolvidas.
b) No 3° ciclo, a ndo realizagdo da prova global pelos alunos, implica a sua ndo

aprovacgao no respetivo ciclo.
Artigo 33°

Critérios de avaliacao

1. Todas as disciplinas deverao possuir objetivos especificos, critérios de avaliacéo e
programas adequados.

2. Os obijetivos e critérios de avaliacdo de cada disciplina constam de documento proprio.
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PESSOAL NAO DOCENTE

Artigo 34°

Enquadramento

. O pessoal ndo docente da Escola de Musica de Legca da Palmeira tera os direitos e os
deveres consignados na Lei, nomeadamente no Cdodigo do Trabalho, nos respetivos

contratos de trabalho e demais regulamentos e normas existentes na escola.

. A admissao de funcionarios € da competéncia da entidade proprietaria da escola, sob

eventual proposta da diregao pedagdgica.

. A distribuicao de tarefas dos funcionarios administrativos e auxiliares, de vigilancia e
de limpeza é da responsabilidade da dire¢ao da entidade titular, sob eventual proposta

da direcao pedagdgica.
Artigo 35°

Direitos
. Constituem direitos do pessoal ndo docente:

a) Ser respeitado pelos colegas, professores, encarregados de educacéao, alunos,
direcao pedagdgica e direcao da entidade titular;
b) Dispor de condigbes para o exercicio das suas fungdes, de acordo com as

disponibilidades materiais e humanas da escola.
Artigo 36°

Obrigagoes

. Ao pessoal administrativo e auxiliar compete assegurar a execug¢do com zelo e
eficiéncia do expediente relativo aos servicos da secretaria e manutengao, cumprindo

as tarefas que Ihe foram atribuidas pela diregao.

. O pessoal administrativo e auxiliar ndo deve interromper as aulas. Apenas em

circunstancias especiais e quando devidamente mandatado, o podera fazer.
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PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO

Artigo 37°

Direitos e deveres
1. Constituem direitos e deveres dos pais e encarregados de educacgao:

a) Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre todas as
matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos e comparecer
na escola por sua iniciativa e quando para tal for solicitado;

b) Colaborar com os professores no ambito do processo de ensino - aprendizagem
dos seus educandos;

c) Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade
dos seus educandos;

d) Participar na associagao de pais e encarregados de educacéo;

e) Ser chamado a avaliar as audi¢cdes e outras atividades néo letivas realizadas

pelos seus educandos sempre que a elas assistam.

PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

Artigo 38°
1. Principios gerais de protecdo de dados pessoais

a) A comunidade educativa respeita e protege os dados pessoais de cada um dos
seus membros, como modo de preservacao da liberdade individual.

b) A protecdo dos dados pessoais de cada um € um direito fundamental previsto
quer na legislagao europeia, quer na legislacdo nacional.

c) Neste estabelecimento de ensino é expressamente proibido recolher, tratar ou
divulgar dados pessoais fora das condigdes previstas no regulamento interno e
outras regras que venham a ser aprovadas pela diregao.

d) A recolha, tratamento ou divulgacao de dados pessoais fora das situagdes
previstas podera, em fungcdo da gravidade da situagdo, ser objeto de

procedimento disciplinar.

2. Captacao de imagens ou som
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a) Os alunos, encarregados de educacgao, familiares, docentes, ndo docentes,
visitantes ou outras pessoas ndao podem proceder a recolha de imagens ou som
dentro do estabelecimento de ensino fora das situa¢des previstas no presente
regulamento interno e outras regras que venham a ser aprovadas pela diregao.

b) Esta proibicdo ndo se limita a, mas inclui, fotografar ou gravar em festas,
audigdes, representacgdes, aulas, recreios, passeios, visitas de estudo, pautas,
listas de alunos, horarios.

c) A recolha de imagens e som podera sera efetuada sempre que tal (i) seja
necessario para o desenvolvimento de atividades educativas do
estabelecimento de ensino, (ii) estiver autorizado pela direcao e (iii) estiver
autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educacdo, alunos
quando maiores, colaboradores envolvidos).

d) A captacdo de imagens ou som no ambito de atividades pedagdgicas, com
finalidade educativa (projeto ou avaliagado), sem difusdo ou disponibilizacdo das
mesmas fora do estrito &mbito da relagdo entre docente(s) e alunos, € possivel
desde que autorizada pela direcdo do estabelecimento de ensino ou
coordenacgao pedagodgica em que esta delegar tal competéncia.

e) As imagens ou sons captados nestes termos nao serdo duplicados e serao
eliminados imediatamente apds a sua utilizagdo pedagogica, exceto se diferente
tiver sido autorizado e tiver sido consentido pelos encarregados de educagéo.

f) As imagens ou sons recolhidos terdo apenas o tratamento para que foram
captadas e, apos tal tratamento, serdo eliminadas exceto se o seu arquivo tiver
sido autorizado.

g) A captagéo de imagens ou som em exibi¢des dos alunos abertas a comunidade
educativa, a parte desta ou ao publico € vedada, exceto nos termos e pelos
meios determinados pela direcédo do estabelecimento de ensino e obtidos os

necessarios consentimentos.
3. Recolha de elementos de identificacdo e caracterizagao de pessoas

a) Os alunos, encarregados de educagéao, familiares, docentes, nédo docentes,
visitantes ou outras pessoas ndo podem proceder a recolha de elementos de
identificacdo e caracterizagdo dos alunos, encarregados de educagado ou

colaboradores do estabelecimento de ensino fora das situagbes previstas no
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presente regulamento interno e outras regras que venham a ser aprovadas pela
direcao.

b) Esta proibicdo ndo se limita a, mas inclui, nome, morada, contactos, numeros
de identificagdo, caracteristicas pessoais, resultados escolares, dados de
saude.

c) A recolha de elementos de identificacao e caracterizagdo podera sera efetuada
sempre que tal (i) seja necessario para o desenvolvimento de atividades
educativas do estabelecimento de ensino, (i) ou seja necessario para
cumprimento de obrigacdes legais pelo estabelecimento de ensino, e (iii) estiver
autorizado pela direcdo e/ou (iv) estiver autorizado pelos titulares dos dados
(encarregados de educacdo, alunos quando maiores, colaboradores
envolvidos).

d) Os elementos de identificacdo e caracterizagao recolhidos terdo apenas o
tratamento para que foram recolhidos e, apds tal tratamento, serdo eliminadas
exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado ou for obrigatorio.

e) No caso de espetaculos realizados pelos alunos, poderao ser criados suportes
de divulgacdo dos mesmos mencionando o nome, apelido e ano de
escolaridade/turma de cada aluno, em termos a autorizar pela direcdo do

estabelecimento de ensino ou pessoa em que esta delegue tal fungao.
4. Colaboradores docentes e ndo docentes

a) Todas os colaboradores que tenham acesso a dados pessoais no exercicio das
suas funcdes no ou para o estabelecimento de ensino estdo obrigadas a sigilo
sobre 0os mesmos bem como a cumprir todas as regras do RGPD, deste
regulamento interno e outras em vigor no estabelecimento de ensino, em
especial as respeitantes ao tratamento e prote¢cao desses dados.

b) As obrigagbes de protecao incluem, mas néo se limitam a, ndo armazenar os
dados em equipamentos n&o protegidos, ndo armazenar os dados em ficheiro
sem protecao.

c) As obrigagbes de tratamento incluem, mas nao se limitam a, nao tratar os dados
para outra finalidade que nao aquela para que foram recolhidos, nao transmitir

os dados a terceiros, eliminar os dados apds o tratamento.
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d) Os colaboradores apenas tém acesso aos dados pessoais de que necessitem
para o exercicio das suas funcdes no ou para o estabelecimento de ensino,
devendo abster-se de por qualquer modo aceder a dados pessoais fora dessa
situacao.

e) Qualquer colaborador que tenha acesso a dados pessoais fora da sua fungao
devera disso dar conhecimento imediato a direcdo do estabelecimento de
ensino por correio eletronico emlp@levante.pt.

f) Qualquer colaborador que tenha conhecimento de que houve uma violagéo de
dados pessoais, efetiva ou potencial, devera disso dar conhecimento imediato a

diregao do estabelecimento de ensino por correio eletrénico emlp@levante.pt.

5. Associacdo de pais e encarregados de educagdo, associacdo de estudantes e

associagao de antigos alunos

a) Sem prejuizo da autonomia e responsabilidades préprias das associagdes de
pais e encarregados de educagao, de estudantes e de antigos alunos, estas tém
o dever de cumprir e fazer cumprir o RGPD, as regras respeitantes a protegéo
de dados pessoais deste regulamento interno e elaborar regras e procedimentos

proprios nesta matéria.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 39°

1. Todas as situagbes omissas no presente regulamento seréo resolvidas de acordo com
a lei geral aplicavel ao caso, competindo a decisédo final a entidade proprietaria,

enquanto entidade tutelar, depois de ouvida a dire¢cado pedagdgica.

2. Se sair legislagcado que contrarie o disposto neste regulamento e enquanto o mesmo

nao for revisto em conformidade, essa legislagdo sobrepbe-se ao regulamento.
3. O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicitagao.

4. O presente regulamento podera ser alterado sempre que necessario devendo, no
entanto, essa alteracao ser feita sempre que possivel no final do ano letivo com vista

ao ano letivo seguinte.
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5. A alteragdo prevista no numero anterior, terd que ser ratificada pela diregcao

pedagogica.

Leca da Palmeira, 03 de setembro de 2025

A direcao da escola,



